Détska skupina Farmarska skolka Skritek

PROVOZNI RAD




Provozni Fad — vniténi pravidla provozu Détské skupiny Farmarska Skolka Skfitek

Tento dokument popisuje provoz Détské skupiny Farméfska 3kolka Skfitek (dale jen ,DS“), vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zékonnymi zastupci a zaméstnanci DS, vztahy déti a zaméstnancl DS podle
zdkona ¢&. 247/2014 Sb., a souvisejicich predpist.

Nazev:

Adresa DS:

Telefon:

E-mail:

Web:

Typ predskolniho zafizeni:

Kapacita:
Provozni doba:

Den zahdjeni provozu:

Provozovatel:
Sidlo:

IC:

Statutarni organ:

Zakladni udaje o zafizeni

DS Farmaiska Skolka Skfritek

V Zapoli 435/24, 312 00 Plzen

+420777 611788

farmarska.skolka@seznam.cz

hlidaci-centrum-skritek.cz

Détské skupina pro vefejnost s celodennim provozem a stravovanim
12 déti

Po-Pa-7.00-16.00 hod

1.7.2017

Hlidaci centrum SKRITEK, z. s.
Narodni 196/3, Ujezd, 312 00 Plzefi
018 512 68

Veronika Brabcova

O statnich svatcich pripadajicich na pracovni den je détska skupina uzaviena.



CLANEK I.
Uvodni ustanoveni

1. VnitFni pravidla poskytovani sluzby v DS upravuji provoz a podminky vyuZivéni sluzby péce o
dité v DS na adrese V Zapoli 435/24, 312 00 Plzer.

CLANEK I1.
Prijeti ditéte do DS

RodiC ditéte, ktery chce vyuZivat sluzby DS, poddva vyplnénou pfihlasku k pfijeti do DS, a to k
rukam vedouci DS, na jejimZ zakladé je se zdkonnym zadstupcem ditéte sepséna smlouva o
poskytovani péCe v DS. Stravovani ditéte v DS je feSeno v rdmci této smlouvy. FormulaF pFihlagky
je k vyzvednuti v pisemné formé v prostorach DS.

Soucésti prihlasky do DS je potvrzeni lékafe o zdravotni zplsobilosti ditéte a potvrzeni o
pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je dité vici ndkaze imunni, & se nem@ze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, v platném znéni.

Déti jsou do DS pfijimany na dobu jednoho $kolniho roku, a to od zafi do srpna nasledujiciho
kalenddrniho roku, pokud neni domluveno jinak.

V pfipadé potfeby a volné kapacity mlze byt dité pfijato do DS i mimo vy3e stanoveny termin v
pribéhu roku.

Rodi¢ dédle doklddd vazbu na trh prace (napf. potvrzeni o pracovnéprdvnim vztahu, Eestné
prohlaseni OSVC, potvrzeni o studiu, potvrzeni o evidenci na Gradu préce) —vzory jsou k dispozici
u vedouciho DS.

Sluzba péce o dité je poskytovdna s c¢aste¢nou Ghradou ndkladll, a to na zdkladé uzaviené
smlouvy s rodiem, ve které jsou uréeny podminky Uhrady sluzby. Aktudlni cenik, jimZ se Ghrada
nakladt fidi, je souéasti smlouvy.

CLANEK 111,
Organizace provozu détského zafizeni

DS je urena pro déti ve véku od 1 roku do zahajeni povinné Skolni dochézky a je zaméfena na
zajisténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyka ditéte.

SluZzba je poskytovéna v pracovni dny v dobé: pondéli-patek 7:00 — 16:00. O statnich svétcich
pfipadajicich na pracovni den je DS uzaviena.

Dale je DS uzaviena v dobé zévodni dovolené (vidy posledni tyden v éervenci a prvni tyden v
srpnu), zdivodu volna, oprav a sanitace Skolky (dny se kaZdoro¢né méni). Za dobu uzavieni
détské skupiny ve vy3e uvedenych dnech se Skolné nekrati. Pfesné terminy uzavieni DS na dany
Skolni rok jsou uvedeny ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v DS.
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Rodice pfivadéji déti obvykle do 8:00 hodin, po pfedchozi dohodé i jinak (podle aktualni potreby).
Rodige si prichazeji pro déti tak, aby nejpozdéji v 16:00 opustili zafizeni a budova mohla byt
uzamcena.

Rodite predavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakli onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nakazlivé onemocnéni, je povinnosti rodice o této skute¢nosti informovat odborny personal.

Pfi podezieni na onemocnéni ditéte je pelujici osoba oprévnéna jednostranné odmitnout dité v
dany den k pobytu v DS.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodice neprodlené telefonicky informovéni a vyzvani k zajisténi dali zdravotni péce v co
nejkrat$i mozné dobé.

V pfipadé, kdy rodi¢ povaZuje dité za zdravé, ackoliv dle pecujici osoby dité vykazuje znaky
zejména infekéniho onemocnéni, bude na rodici poZzadovano zajisténi lékarskeho vysetreni ditéte.
Na zakladé lékafského potvrzeni a doporuéeni bude dité bud' pfijato zpét k pobytu v DS, nebo
odmitnuto do doby jeho vylé&eni.

Rodite omlouvaji déti do 10.00 hodin den pfedem a na nasledujici dny po cely tyden
prostfednictvim dochazkového systému. PFi vyjimecnych situacich (nahlé onemocnéni apod.)
maze rodi¢ omluvit dité prostiednictvim telefonu a nasledné dochazkového systému i téhoz dne
réno. PFi nepfitomnosti ditéte deldi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zatizeni o
nepfitomnosti. Pokud neni dité fadné omluveno, mézZe byt po pisemném vyrozuméni ukonéena
péce o dité a vypovézena smlouva o poskytovani péce v DS.

Kvalifikovany personal odpovida za dité od doby, kdy si jej pfevezme od zdkonného zastupce,
ptipadné od povéfené osoby, az do doby, kdy je dité opét zakonnym zastupclim nebo jimi
povéfenym osobam pfedano. Z tohoto diivodu je tieba dité kvalifikovanému persondlu predat,
nenechdvat jej samotné v $atné, neposilat samotné do zafizeni ani do tfidy. V3echny osoby, které
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeny na evidenénim listé daného ditéte. Pokud nebude
povéiend osoba na daném dokumentu uvedena, musi zékonny zéstupce predem pisemné
nahldsit kvalifikovanému personalu, kdo dité vyzvedne.

Dité m@ze navétévovat DS celodenné nebo ve zkracené denni dobé, ale ne méné neZ 6 hodin.
Konkrétni rozsah vyuZivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smlouvé o
poskytovani sluzby péfe o dité vDS (ddle jen ,Smlouva“), uzaviené mezi rodicem a
poskytovatelem sluzby.

Dité je vyddno osobné pecujici osobou pouze roditi/zakonnému zastupci nebo povérené osobé
uvedené v Evidenc¢nim listu.

Pokud si osoba odpovédna (zakonny zastupce/povéfend osoba) nevyzvedne dité do
konce provozni doby, bude peéujici osobou kontaktovana telefonicky. Pokud se nepodari
se zakonnymi zastupci spojit, kontaktuje peéujici osoba p¥ipadné dalsi osoby uvedené k
vyzvedavani ditéte z DS. V pfipadé, Ze se pelujici osobé opakované nepodafi telefonicky
kontaktovat zdkonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zédkonny zéstupce
nebo jim povéfena osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zakonny zdstupce ani jim
povéfend osoba nemize dité v pfiméfené dobé z DS vyzvednout, kontaktuje peclujici
osoba za Ucelem zaji$téni pfimérené péle o dité zastupce obecniho Ufadu jako organ
sociadlné-pravni ochrany déti, v jehoZ obvodu se DS nachazi. O kontaktovani zastupce
obecniho Gfadu pofidi pecujici osoba zaznam.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho prfevezmou od zdkonného zéstupce ditéte, aZ
do doby, kdy je opét zakonnému zastupci predaji.

Pfi pobytu v prostordch DS zakonny zastupce ditéte/povérena osoba dodrZuje Provozni Fad. PFi
vzdjemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi
zakonnymi zéstupci ditéte dodrZuje pravidla slusnosti, vzdjemné ohleduplnosti a respektuje
pokyny pecujici osoby.

Veskeré dulezité informace, v€etné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vzdy v€as oznamovany, a to predevsim na informacni nasténce umisténé v prostorach DS nebo
zaslany emailem.

Pecujici osoby DS tvofi pracovnici s odbornou zplsobilosti poZadovanou zdkonem &. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond.

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvniti DS i mimo tyto prostory je kvalifikovany personal
kompletné proskolen v oblasti BOZP a PO.

Na pfipadné drazy a jiné Ujmy vzniklé pfi pobytu ditéte v DS se vztahuje pfislusné platné pojidténi
odpovédnosti provozovatele.

Veskeré trazy déti jsou zapisovany zaméstnanci DS do KNIHY URAZU, a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamiZiku, kdy se o Urazu dozvi. Je v ni uvedeno: poradové Cislo Urazu, jméno, pfijmeni a
datum narozeni zranéného ditéte, popis Urazu, popis udalosti, mista udélosti, zda byl Graz oSetfen
a kym, podpis zaméstnance, ktery provedl zaznam, pfipadné dalsi Udaje. Kniha je uloZena v
kanceldri DS.

V pfipadé urazu je zdkonny zdstupce informovdn co nejdfive telefonicky, pfipadné je povolédn
pfimo do DS, aby si dité odvezl. V pfipadé vdZného Urazu je na zvaZeni pecujici osoby, zda je nutné
zavolat nejprve zachrannou sluzbu a aZ poté kontaktovat rodi¢e nebo naopak.

Do DS je pfisné zakdzano vndseni zvifat, véci, predmétl i latek, které by mohly ohrozit Zivot &i
zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovacd, ostrych predmétt —
jehel, 3pendlikd apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS mizZe rodi¢ pfinést pouze
hracky, které odpovidaji viem relevantnim normam, zejména technickym a bezpecénostnim. Za
pfinesené hracky provozovatel nezodpovidd. Dale neni vhodné davat détem fetizky, privésky
prstynky z dlvodu urazu, spolknuti, ztraty ¢i poskozeni dané véci.

Ve viech prostorach DS i pfilehlych prostordch plati pro pecujici osoby DS, rodice i tfeti osoby
prisny zdkaz koufeni a pouzivani ndvykovych latek.

CLANEK IV.

Denni program

7.00-38.30 Prichod déti, vitani se s détmi, volna hra, nabidnuté
cinnosti

8.30-9.00 Svacina

9.00-11.15 Dopoledni fizené Cinnosti, pobyt venku, péce o
zviratka

11.15-11.30 Hygiena

11.30-12.00 Obéd

12.00-12.30 Hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod déti po
obédé

12.30-14.00 Odpocinek, nespavé déti klidové ¢innosti




14.00 - 14.15 Probouzeni a protaZeni

14.15-14.30 Svacina

14.30 - 16.00 Odpoledni &innosti, volné &innosti a aktivity déti
zaméfené predevsim na hry, zajmové innosti a
pohybové aktivity déti, pobyt venku (v pfipadé
odpovidajiciho pocasi) odchod déti

1. Uvedeny program je orientatni a je pfizplsoben individudinim potfebdm déti, dle potfeb a
stanovena ¢asové pasma se posunuji €i jinak upravuiji.

2. K pobytu déti se v aredlu budovy vyuZivaji prostory uréené pro détskou skupinu, pro pobyt venku
se vyuZiva externi vefejné hfisté a venkovni okoli na prochazky.

Podminky pro provoz

Zafizeni spliiuje poZadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny (plocha obytné mistnosti a loZznice min. 3 m? na 1
dit&, §atna, 2 WC pro déti a 1 WC pro petujici osoby, sprcha, 2 umyvadla, prebalovaci pult, no¢niky). V
prostorech DS je umisténa vydejna jidla, vybavenda myckou na nadobi, lednici a samostatnym
umyvadlem.

CLANEK V.

Vychovnd ¢innost probihd podle zpracovaného Planu vychovy a péce a je pfizplisobovédna véku a
skladbé aktualné pritomnych déti. PFi provozu DS jsou respektovéna préva ditéte v souladu s Umluvou
o pravech ditéte. K zaji§téni bezpe¢nosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo jeji prostory jsou pecujici
osoby proskoleny v oblasti BOZP.

ReZimové pozadavky

Détem poskytujeme vychovnou pééi, zaméfenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych névyk( pfiméfenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité. Rezim
dne je z organizaénich dlvodd DS &astetné stanoven, peCujici osoby ho ale pruzné prizptsobuji
individudlnim potrfebam déti.

Spontanni hra
Spontéanni hra se prolind celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména o
volné hry a odpoledni klidové hry. Spontanni hry jsou dale zafazovany pfi pobytu venku a v

odpolednich hodinéch pfed odchodem domd, a to v zavislosti na pocasi, na poCtu déti, schopnostech
déti a se zfetelem k individuadlnim potfebdm déti.

Rizena &innost déti
Aktivity fizené pelujicimi osobami probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinach dle potreb
a schopnosti déti, s ohledem na jejich vék. Déti se dle vlastniho zéjmu fizenych innosti zucastriuiji.
Vychovna &innost probiha individualné, ve skupiné nebo s celou skupinou —v souladu s cili a zaméry

Planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity



Pohybové aktivity délime na vnitfni (tfida — herna) a vnéjsi (hiisté, vychazky). Mezi druhy pohybovych
aktivit patfi zejm. cviceni, prochdzky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry, relaxace,
spontdnni pohybové cinnosti, pohybové hry. Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim
rezimu je pfizplisobena détem dle potieb a probiha v pribéhu celého dne.

Pobyt venku
K pobytu déti venku se vyuziva externi vefejné hfisté pro déti, nebo prochézky v okoli.

Pobyt venku je zdvisly pfedeviim na véku ditéte, pocasi a stavu ovzdusi. Pobyt venku z hlediska
¢asového harmonogramu je organizovdn dopoledne i odpoledne v souladu s dennim programem.
Pobyt venku muiZe byt zkrdcen nebo zcela vynechan pfi mimofadné nepfiznivych klimatickych
podminkach a pfi vzniku inverze.

Odpocinek, spanek

Pro odpocinek déti je uréen k tomu specidlné vyhrazeny prostor, tzv. loZnice. Kazdé dité ma vlastni
matraci, kterd se na dobu odpocinku rozloZi na zem loZnice. Kazdé dité ma vlastni loZni pradlo.

Odpocinek je zafazen v rezimu dne 1x denné, v dobé 12:30 — 14:00 hodin. Odpocinek respektuje
individudlni potfeby ditéte. D&ti odpocivaji u ¢tené, popf. reprodukované pohadky. Odpocinek
zkracujeme ¢i prodluZujeme dle individudlnich potfeb déti nebo dle denniho programu. Dule?itéd je
celkovd pohoda a pratelska atmosféra.

Stravovani

Stravovani zajistuje provozovatel DS na zékladé ujednani mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem
ditéte umisténého v DS. Zdkonny zastupce ditéte miZe poZadat o moznost dodavani individudini
stravy svému ditéti. Obédy jsou primarné odebirany od externiho dodavatele.

Déti se podle moZnosti véku zapojuji do Uklidu nadobi. Détem se podle véku vitépuji zakladni
spolecenské a hygienické navyky béhem jidla.

Pokud v prib&hu mésice dité, napt. z diivodu nemoci, do détské skupiny nenastoupi a rodi¢ mu
nejpozdéji do 10:00 hod. pfedchoziho pracovniho dne odhlasi ob&d v dochdzkovém systému,
nebude Castka za stravu G¢tovana.

V pfipadé neodhldSeni obéda v uvedeném terminu, bude G¢tovdna &astka za ob&d ve stanovené
Castce, i kdyZ dité v dany den v DS pfitomno nebylo.

Obédy jsou prevéZeny v termonddobdch. V case obéda jsou détem obédy pfipraveny na talife
zaméstnanci DS.

Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj. V letnich mésicich bude k dispozici piti i pfi pobytu venku.
ZpUsob nakladani s pradlem

Vyména pradla: vyména lGZkovin se provddi 1x za 3 tydny. Déti si odnesou pradlo a IGzkoviny na
vyprani domd.




Véechny druhy pradla jsou vyménovény v pfipadé potfeby ihned. Za timto ucelem zajisti rodic pro dité
dostateéné mnozstvi ndhradniho pradla a o$aceni. Zplisob prani pradla a IGzkovin si kaZdy rodi¢ pro
své dité zajistuje sam.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu:

Priimérna teplota v mistnosti: optimalné +22 °C, maximdlni teplota v mistnosti: +28°C. Orientacni
kontrolu teploty vzduchu zajistuje nasténny teplomér.

Otuzovéni: v DS je zajisténo pravidelné vétrani, regulace teploty pfi vytapéni a kontrola vhodného
obledeni déti uvnitf i venku.

Rezim uklidu
Uklid v prostorach se provadi 1x denné:

« setfenim véech podlah a povrchl na vihko, koberce se Eisti vysavatem
e vynesenim viech odpadkl
e umytim a dezinfekci WC a umyvadel

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;
2 x roéné: umytim oken, celkovym uklidem v3ech prostor.

CLANEK VI.
Prava a povinnosti déti
Dité m4 pravo:
= byt respektovano jako individualita, ktera tvofi vlastni Zivot
= na poskytnuti ochrany

= na uplatnéni jedince ve spole¢nosti — na kladné prostiedi

Dalsi prava ditéte:

kdykoliv se napit

= jit kdykoliv na toaletu

= jist pouze tolik, kolik dité chce

= byt vidy vyslechnuto

= zvolit si hru nebo &innost z nabidky dle vlastniho pfani
= aby mu dospély pomohl, kdyZ potrebuje

Povinnosti ditéte:



= respektovat a dodrZovat dohodnuta pravidla
= nenicit prdci druhych
= chovat se vstficné k ostatnim détem, neubliZovat jim
Prava a povinnosti rodicud
= na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich osobniho Zivota
= pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovného programu v détském zafizeni
= moznost zU¢astnit se akci pofadanych zafizenim
= moZnost projevit sva pfani, ndpady, pfipominky
= konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo Feditelkou
= omlouvat v¢as nepfitomnost ditéte

= v(as pfivadét (7:00 — 8:00) dité do zafizeni, odvadét dité ze zafizeni 12:00-12:30 po ob&d§, 14:30
—16.00 odpoledne

= udrZovat Cistotu a poradek v prostorach DS, neposkozovat vybaveni DS

evyvs

uzivani Iékd, chronické onemocnéni, omezeni apod.).

Rodice jsou povinni hlasit DS vSechny zmény v tdajich (&islo telefonu, zdravotni pojistovna, bydlisté,
zdravotni stav ditéte apod.).

Informace o détech jsou vyuzivdny pouze pro potfeby zafizeni nebo opravnéné organy statni spravy a
samospravy pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Se v8emi osobnimi Udaji je nakldadano v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaju.

Péci v DS zabezpecCujeme uspokojovani pfirozenych potreb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spolupréaci rodiny a détské skupiny.

CLANEK VII.
Prava a povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrZovat mi€enlivost a dbat na ochranu osobnich Gdajd déti i jejich
rodic¢l vyuZivajicich sluzbu v DS.

2. Pfed zahdjenim poskytovani sluzby uzavira s rodi¢em pisemnou smlouvu.

3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v DS.

4. Poskytovatel zpracovdvd a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péée o dité v DS, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti ditéte

a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.

5. Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v DS.




6. Petujici osoby DS nepouZivaji vii ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo omezeni, anebo
takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohroZuji jeho
zdravi, t8lesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zaji$téni bezpec€nosti déti pfi pobytu uvnitf DS a mimo tyto prostory jsou pecujici osoby DS
proskoleny v oblasti BOZP a PO.

CLANEK VIIL.
Zavéreéna ustanoveni

1. Témito Pravidly poskytovani sluzby nejsou dotfena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zévaznych pravnich predpist.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad doplfiovat nebo upravovat.

3. Aktudlni znéni fadu je vidy rovnéZ zvefejnén v prostorach DS

V Plzni dne 28.Unora 2022
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